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Yarinacocha, 03 de febrero del 2021.

VISTO: El Memordndum N° 087-2021-GOREU-DIRESA-HAYA, de fecha 29 de enero del 2021,
Informe N° 016-2021-HAYA-OPE, de fecha 25 de enero del 2021, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante el Reglamento de la Ley N° 27657, Ley del Ministerio de Salud, que en su articulo
3° establece que tfiene la mision de proteger la dignidad personal, promoviendo la salud,
previniendo las enfermedades y garantizando la atencién integral de salud de todos los
habitantes del pais; proponiendo y conduciendo los Lineamientos de Politicas Sanitarias en
concertfacion con fodos los sectores publicos y los actores sociales. La persona es el cenfro de
nuestra mision, a la cual nos dedicamos con respecto a la vida v a los derechos fundamentales
de todos los peruanos, desde su concepcion y respetando el curso de su vida, contribuyendo a
la gran tarea nacional de lograr el desarrollo de todos nuestros ciudadanocs. Los frabajadores
del sector Salud somos agentes de cambio en constante superacion para lograr el mdaximo
bienestar de las personas;

Que, el numeral 13.3. del arficulo 13 del Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Presupuesto Piblico, enfre ofros, sefiala que el Presupuesto del Sector
Pdblico fiene como finalidad el logro de resultados a favor de la poblaciéon y del entorno, asi
N\ como mejorar la equidad en observancia a la sostenibilidad y responsabilidad fiscal conforme
’ro \a la normatividad vigente;

\\+ Acumidfodfion ';/)Que, de conformidad con la Ley N° 30225, Ley de Confrataciones del Estado y su Reglamento
k"‘%\c@ ./ aprobado con el Decreto Supn.a’mo N" 344-2018-EF seﬁqic en el arficuio TOO°.5CIS Condliciones

= para el Empleo de la Confratacion Directa que, La Entidad puede contratar directamente con
un proveedor solo cuando se configure alguno de los supuestos del articulo 27 de la Ley bajo
las condiciones que a confinuacion se indica: a) Confratacion entre Entidades, b) Situacion de
= Emergencia, c) Situacién de Desabastecimiento, d) Contrataciéon por cardcter secreto, secreto
fo",‘-\mi!i’rur O por razones de orden interno, e) Proveedor Unico, f] Servicios personalisimos, g)
% Wervicios de publicidad para el Estado, h) Servicios de consultoria distintos a las consuliorias de
o ppbra que son confinuacion y/o actudlizacion de un trabajo previo ejecutado por un consultor
ndividual, i) confratacion de bienes o servicios con fines de investigacién, experimentacién o
C desarrollo de cardcter cienfifico o tecnolégico, i} Adquisicién  y  arrendamiento,
k)Contrataciones derivadas de un contrato resuelto o declarado nulo cuya confinuidad de
ejecucion resulta urgente, ) confrataciones de servicios de capacitaciones de interés
institucional; por lo que las actuaciones preparatorias y contratos que se celebran como
consecuencia de la confratacion directa deben cumplir con los requisitos, condiciones,
ormalidades, exigencias y garantias que se aplicarion de haberse llevado a cabo el
rocedimiento de seleccidn correspondiente;

uve, mediante Informe N° 0146-2021-HAYA-OPE, de fecha 25 de enero del 2021, el Jefe de la
Oficina de Planeamiento Estratégico solicita la aprobacion del proyecto de la Directiva
Administrativa denominado "Directiva para Contrataciones Directas en el Hospital Amazdnico
de Yarinacocha”, ampardndose en el articulo 100° del Decreto Supremo N° 344-2018-EF,
Reglamento de la Ley N° 30225, ley de contrataciones del Estado;

Con las facultades conferidas por la Resoluciéon Ejecutiva Regional N° 238-2020-GRU-GR, y el
articulo 6° y 7° inc. e). Del Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Amazénico,
aprobado mediante Ordenanza Regional N° 018-2005-GRU/CR y modificade para la
denominacion formal segun R.E.R. N° 928-2006-GRU-P.
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SE RESUELVE:

\ ARTICULO 1° APROBAR lu Directiva N° 003-2021-HAYA-OA-UL denominada: Directiva parg
. Contrataciones Directas en el Hospital Amazénico de Yarinacocha”, la misma que como anexo
4 ‘,’ forma parte integrante de la presente Resolucian.

ARTICULO 2° Encargar a la Oficina de Administracion, Unidad de Abastecimiento y Logistica, el
sstricto cumplimiento de la presente Directiva.

‘\} ARTICULO 3° NOTIFICAR, a las oficinas respectivas del Hospital Amazdnico un ejemplar de la
- presente Resolucion.

Registrese, Comuniquese y Archivese:

RMH/ANMM

BE
 Admon.

: Presupuesto
: Economia

: Logistica

: Archivo.
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DIRECTIVA ADMINISTRATIVA N°003-2021-HAYA-OA-UL

“DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES DIRECTAS EN EL HOSPITAL AMAZONICO DE

1]

YARINACOCHA”
OBJETIVO

Establecer el procedimiento y aspectos técnicos normativos para las Contrataciones Directas
realizadas por la Entidad en el marco de la ley de Contrataciones del Estado (Ley 30225) y su
Reglamento, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

FINALIDAD

Precisar disposiciones complementarias en el Hospital Amazénico de Yarinacocha, a fin de
asegurar el cumplimiento de las condiciones que establece la normativa de contrataciones del
estado para la configuracion de las causales que habilitan la Contratacion Directa.

AMBITO DE APLIACION

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de cumplimiento obligatorio para los
funcionarios y servidores de la Unidad Ejecutora 402 - Hospital Amazonico de Yarinacocha, en el
ejercicio de sus funciones, siendo responsables de su aplicacion, cumplimiento, seguimiento,
control y fiscalizacion de los citados recursos

BASE LEGAL

Ley N° 27657 - Ley del Ministerio de Salud.

Ley N° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Piblica.

Ley N°31084 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Decreto Legislativo N° 295, que promulga el Codigo Civil.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

Publico, el mismo que deroga la Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de

Presupuesto, salvo la Cuarta, Sétima, Octava, Décima, Duodécima y Décimo Tercera

Disposicion Final y la Segunda, Tercera, Cuarta, Sexta, Sétima y Novena Disposicion

Transitoria de dicha Ley, las cuales mantienen su vigencia.

o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

o Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N°168-2020-EF, que establecen disposiciones en materia de
contrataciones piblicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y
modifican el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

o Decreto Supremo N° 392-2020-EF, que aprueba el valor de la UIT para el afio 2021.
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Resolucién de Contraloria N°® 320-2006-CG, que aprueba Normas de Control Interno
para el Sector Publico.
Resolucion N° 029-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-2020-OSCE/CD
que contiene las Disposiciones Aplicables para el Acceso y Registro de Informacion en
el Sistema Electronico de Contrataciones del Estado-SEACE.
Resolucion N° 014-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N® 002-2019-0OSCE/CD,
“Plan Anual de Contrataciones”.
Resolucion Ejecutiva Regional N° 306-2018-GRU-GR, que aprueba la Directiva N° 010-
2018-GRU-GR-GGR-SGDI, "Normas para la Formulacion, Aprobacion y Actualizacion
de Directivas en el Pliego 462: Gobierno Regional del departamento de Ucayali"
Ordenanza Regional N® 018-2005-GRU/CR de fecha 28 de octubre del 2005, que
aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones del Hospital Amazonico de
Yarinacocha.

V. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 DEFINICIONES:

5.1.1.

Contrataciones Directas: Es de utilizacion excepcional, toda vez que por razones
coyunturales, econémicas o de mercado, la Entidad puede requerir con un
determinado proveedor para satisfacer sus necesidades, sacrificando en el
procedimiento de seleccion principios que rigen la contratacion plblica como son
los principios de eficacia y eficiencia e integridad.

51.2.  Procedimiento de seleccion: Son un conjunto de actos administrativos,

administracion o de hecho administrativo, que tienen por objeto la seleccion de
una persona natural o juridica para la contratacion de bienes, servicios o ejecucion
de obras para con ello satisfacer sus necesidades y de esta manera desarrollar
sus actividades.

51.3.  OSCE: El Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado, es un

organismo tecnico especializado de Pert adscrito al Ministerio de Economia y
Finanzas. Tiene como finalidad promover el cumplimiento de la normativa de
contrataciones del Estado peruano y su sede esta en la ciudad de Lima y oficinas
desconcentradas.

5.1.4. PAC: El Plan Anual de Contratacion (PAC), es la planificacion anual que debe

realizar toda Entidad Contratante, para realizar la adquisicion de bienes, servicios,
obras y consultorias necesarias para desarrollar y cumplir con sus actividades de
manera eficiente.

5.1.5. SEACE: El Sistema Electronico de Contrataciones del Estado es el sistema

electronico que permite el intercambio de informacion y difusion sobre las
contrataciones del Estado, asi como la realizacion de transacciones electronicas.

pag. 3




S TR AR AT

HOSPITAL AMAZONICO DE YARINACOCHA

“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”  UACaijéill

OFICINA DE ADMINISTRACION

s Rewiin Lrodiictival

5.2, CONTRATACIONES DIRECTAS

Que, de conformidad con el Articulo 100 del Decreto Supremo N° 344-2018-EF Reglamento
de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, la Contratacién Directa se
circunscribe a la omision de realizar la etapa de seleccion competitiva, por lo que las
actuaciones preparatorias y contratos que se celebran como consecuencia de la contratacion
directa deben cumplir con los requisitos, condiciones, formalidades, exigencias y garantias
gue se aplicarfan de haberse llevado a cabo el procedimiento de seleccion correspondiente,
salvo las garantias de fiel cumplimiento en la causal de emergencia, cuando el bien o servicio
ya fue ejecutado previamente a favor de la entidad, las causales para realizar las
Contrataciones Directas son las siguientes:

a)

b)

Contratacion entre Entidades:

La Entidad que actlie como proveedor no debe ser empresa del Estado o realizar
actividad empresarial de manera habitual. Se considera por habitual la suscripcion
de més de dos (2) contratos en el objeto de la contratacion en los (ltimos doce (12)
meses.

Situacion de Emergencia:
La situacion de emergencia se configura por alguno de los siguientes supuestos:

b.1) Acontecimiento catastroficos ocasionados por la naturaleza o por la accion u
omisién del obrar humano que generan dafios afectando a una determinada
comunidad.

b.2) Situaciones que afectan la defensa o seguridad nacional dirigidas a afrentar
agresiones de orden interno o externo que menoscaben la consecuencia de
los fines del estado.

b.3) Situacion que supongan graves peligro, que son aquellas en las que exista la
posibilidad  debidamente comprobada de que cualquiera de los
acontecimientos o situaciones anteriores ocurra de manera inminente.

b.4) Emergencias sanitaria, que son aquellas declaradas por el ente rector del
sistema nacional de salud conforme a la ley de la materia.

En dichas situaciones, la Entidad contrata de manera inmediata los bienes, servicios
en general, consultorias u obras estrictamente necesarios, tanto para prevenir los
efectos del evento préximo a producirse, como para atender los requerimientos
generados como consecuencia directa del evento producido, sin sujetarse a los
requisitos formales de la presente norma. Como maximo, dentro del plazo de diez
(10) dias habiles siguientes de efectuada la entrega del bien, o la primera entrega
en el caso de suministros o del inicio de la prestacion del servicio, o del inicio de la
ejecucion de la obra, la Entidad regulariza aquella documentacion referida a las
actuaciones preparatorias, el informe o los informes que contienen el sustento
técnico legal de la Contratacion Directa, la resolucion o .acuerdo que la aprueba, asf
como el contrato y sus requisitos, que a la fecha de la contratacion no haya sido

pag. 4




HOSPITAL AMAZONICO DE YARINACOCHA

“ANO DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 ANOS DE INDEPENDENCIA”  Ucayéili

OFICINA DE ADMINISTRACION

i Rewion Lindectival
elaborada, aprobada o suscrita, segln corresponda; debiendo en el mismo plazo
registrar y publicar en el SEACE los informes y la resolucion o acuerdos antes
mencionados. Para la regularizacion de la garantia, el plazo puede ampliarse por
diez (10) dias adicionales.

Realizada la Contratacion Directa, la Entidad contrata lo demas que requiera para
|la realizacion de las actividades de prevencion y atencion derivadas de la situacion
de emergencia y que no calificaron como estrictamente necesarias de acuerdo al
numeral precedente. Cuando no corresponda realizar un procedimiento de
seleccion posterior, se incluye tal justificacion en el informe o informes que
contienen el sustento técnico legal de la Contratacion Directa,

Situacién de desabastecimiento

La situacién de desabastecimiento se configura ante la ausencia inminente de
determinado bien, servicio en general o consultoria, debido a la ocurrencia de una
situacion extraordinaria e imprevisible, que compromete la continuidad de las
funciones, servicios, actividades u operaciones que la Entidad tiene a su cargo.

Dicha situacion faculta a la Entidad a contratar bienes, servicios en general o
consultorias solo por el tiempe y/o cantidad necesario para resolver la situacion y
llevar a cabo el procedimiento de seleccion que corresponda. Cuando no
corresponda realizar un procedimiento de seleccion posterior, se justifica en el
informe o informes que contienen el sustento técnico legal de la Contratacion
Directa.

No puede invocarse la existencia de una situacion de desabastecimiento en las

siguientes contrataciones:

¢.1) Contrataciones cuyo monto de contratacion se encuentre bajo la cobertura de
un tratado o compromiso internacional que incluya disposiciones sobre
contrataciones plblicas, cuando el desabastecimiento se hubiese originado
por negligencia, dolo o culpa inexcusable del funcionario o servidor de la
Entidad.

¢.2) Por periodos consecutivos que excedan el lapso del tiempo requerido para
superar la situacion, salvo que ocurra una situacién diferente a la que motivo
la Contratacion Directa.

¢.3) Para satisfacer necesidades anteriores a la fecha de aprobacion de la
Contratacion Directa.

c4) Por prestaciones cuyo alcance exceda lo necesario para atender el
desabastecimiento.

¢.5) En via de regularizacién. Cuando del sustento del desabastecimiento se
desprenda que la conducta de los servidores de la Entidad hubiese originado
la presencia o la configuracién de la causal, la autoridad competente para
autorizar la Contratacion Directa ordena, en el acto aprobatorio de la misma,
el inicio del analisis para determinar las responsabilidades que correspondan.
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Contratacion por caracter secreto, secreto militar o por razones de orden
interno

Son aquellas cuyo objeto contractual se encuentra incluido en la lista que,
mediante decreto supremo, haya aprobado el Consejo de Ministros, debidamente
refrendado por el sector correspondiente. La presente causal no es aplicable a la
contratacion de bienes, servicios en general, consultorias u obras de caracter
administrativo u operativo necesarios para el normal funcionamiento de las Fuerza
Armadas, la Policia Nacional Per(1 y los organismos que conforman el Sistema de
Inteligencia Nacional.

L.a opinion favorable de la Contraloria. General de la Republica se sustenta en la
comprobacion de la inclusion del objeto de la contratacion en la lista a que se
refiere el numeral anterior y se emite dentro del plazo de siete (7) dias habiles a
partir de presentada la solicitud.

Proveedor Gnico

En este supuesto, la verificacion de que los bienes, servicios en general y
consultorias sole pueden obtenerse de un determinado proveedor se realiza en el
mercado peruano.

Servicios personalisimos

En este supuesto pueden contratarse servicios especializados profesionales,
artisticos, cientificos o tecnolégicos brindando por personas naturales, siempre
que sustente objetivamente. lo. siguiente:

f.1) Especialidad del proveedor, relacionada con sus conocimientos profesionales,
artisticos, cientificos, o tecnolégicos que permitan sustentar de modo
razonable e indiscutible su adecuacion para satisfacer la complejidad del
objeto contractual.

f..2) Experiencia reconocida en la prestacion objeto de la contratacion.

Las prestaciones que se deriven de los contratos celebrados al amparo del
presente literal no son materia de subcontratacion.

Servicios de publicidad para el Estado

En este supuesto la contratacién de los mencionados servicios corresponde a
aquellos que presentan directamente los medios de comunicacion para difundir un
contenido determinado al plblico objetivo al que se quiera llegar.

Servicios de consultoria distintos a las consultorias de obra que son
continuacion ylo actualizacion de un trabajo previo ejecutado por un
consultor individual

En este supuesto se sustenta que la contratacion resulta necesaria a efectos de
mantener el enfogue técnico de la consultoria original, y el monto de la
contratacion no excede los margenes sefialados en el articulo 24 de la Ley. Esta
contratacion se puede efectuar por Unica vez.
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i) Contratacion de bienes o servicios con fines de investigacion,
experimentacion o desarrollo de carécter cientifico o tecnolégico

Pueden contratarse directamente bienes, servicios en general 0 consultorias en
general con fines de investigacion, experimentacion o desarrollo de caracter
cientifico o tecnoldgico vinculadas con las funciones u objetos propios, que por
ley le corresponde a la Entidad, siempre que los resultados pertenezcan
exclusivamente a esta.

j)  Adquisicién y arrendamiento

Para efectos de la Contratacion Directa prevista en el literal j) del articulo 27 de la
Ley, se entiende por acondicionamiento la prestacion destinada a habilitar un
espacio fisico, adecuando las dimensiones y disposicion de sus espacios, asi
como la dotacion de las instalaciones y equipamiento que posibiliten a la Entidad
la adecuada realizacion de las funciones para las que requiere el inmueble. El
contratista es el responsable de la ejecucion de la totalidad de las prestaciones
involucradas en el contrato.

k) Contrataciones derivadas de un contrato resuelto o declarado nulo cuya
continuidad de ejecucion resulta urgente:

Cualquiera de las partes puede poner fin al contrate por un hecho sobreviniente a
la suscripcion del mismo, siempre que se encuentre previsto expresamente en el
contrato con sujecion a la Ley. Por igual motivo, se puede resolver el contrato en
forma parcial, dependiendo de los alcances del incumplimiento, de la naturaleza
de las prestaciones, o de algun otro factor relevante, siempre y cuando sea posible
sin afectar el contrato en su conjunto. Este supuesto se aplica siempre que haya
agotado lo dispuesto en el articulo 167 de corresponder.

I) Contrataciones de servicios de capacitacion de interés institucional

La contratacion de los servicios de capacitacion se realiza con instituciones
acreditadas: (i) conforme a las normas de Sistema Nacional de Evaluacion,
Acreditacion y Certificacion de la Calidad. (i) por organismo internacionales
especializados por el Sector Educacion.

En el supuesto que la capacitacion sea prestada por un organismo internacional, este
tiene entre su finalidad u objeto, la prestacion de servicios de formacion, capacitacion
o asistencia técnica.

5.3. RESPONSABILIDAD

Son responsables de la aplicacion y cumplimiento de las disposiciones. contenidas en la
presenta Directiva:

—  El Director Ejecutivo es el encargado de aprobar la Contratacion Directa, el mismo
que tiene la responsabilidad de supervisar, implementar, aplicar y dar cumplimiento
ala presente directiva.

— LaUnidad de Logistica, en calidad de érgano encargado de las contrataciones es
la responsable de implementar, aplicar y dar cumplimiento a la presente directiva.
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—  El Area Usuaria es responsable de realizar el seguimiento del tramite de aprobacion
de la Contratacion Directa, para la cual debe observar el procedimiento desarrollado
en la presente directiva

5.4. APROBACION

La aprobacién de las Contrataciones Directas se realizard siguiendo el procedimiento
siguiente:

a) La potestad de aprobar Contrataciones Directas es indelegable, salvo de los
supuestos indicados en los literales.e), g), j), k), 1) y m) del numeral 27.1 del Art. 27
de la Ley.

b) La Resolucion del Director Ejecutivo, que aprueba la Contratacion Directa previo
sustento técnico y legal, en el informe o informes previos, que contengan la
justificacion de la necesidad y procedencia de la Contratacion Directa.

El Informe Técnico lo elabora el area usuaria y el Informe Legal lo elabora el Organo
de Asesoria Legal. Podran emitir informes conjuntos.
Es necesario que el area usuaria, en su informe técnico que acompafia la solicitud
de su requerimiento sustente:
~ La situacion o hecho que genera el desabastecimiento. (ii) La necesidad
de urgencia o atencién inmediata del requerimiento.
- Sefialar que el requerimiento es prioritario no es suficiente para sustentar
la configuracion de la causal bajo desabastecimiento.

¢) Las resoluciones o acuerdos mencionados en el numeral precedentes y los
informes que los sustentan, salvo la causal prevista en el literal d) del numeral 27.1
del articulo 27 de la Ley, se publican a través del SEACE dentro de los diez (10)
dias habiles siguiente a su emisién o adopcion, segun corresponda. Este plazo de
regularizacion puede ser ampliado por Gobierno Nacional.

d) Se encuentra prohibida la aprobacién de Contrataciones Directas en via de
regularizacién, a excepcion de la causal de situacion de emergencia. En las
contrataciones directas no se aplican las contrataciones complementarias.

e) En las Contrataciones Directas por desabastecimientos y emergencia, de ser
necesario prestaciones adicionales, se requiere previamente la emision de un
nuevo acuerdo o resolucion que las apruebe.

5.5. De llevarse a cabo la Contratacion Directa, no exime al Hospital Amazénico de Yarinacocha
a cumplir con los principios establecidos y que rigen y regulan las normas de contrataciones,
y que se encuentren previstas en el Articulo N° 2 de la Ley de Contrataciones del Estado

5.6. En las Contrataciones Directas no se aplican las contrataciones complementarias.
5.7. Las &reas usuarias deben iniciar el procedimiento de Contratacion Directa de forma oportuna,

teniendo en cuenta las disposiciones indicadas en el numeral VI de la presente directiva,
puesto que esta prohibido aprobar las Contrataciones Directas en via de regularizacion.
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VI DISPOSICIONES ESPECIFICAS

6.1. Contratacion Directa por exoneracion son, todos aquellos procedimientos de contrataciones
por Exoneracién de Procesos de Seleccién para la adquisicion de bienes y/o contratacion de
servicios, se basan fundamentalmente en la normatividad vigente de la Ley de
Contrataciones del Estado (Ley N°30225) y al Reglamento de la Ley Contrataciones y
Adquisiciones del Estado (Decreto Supremo N°344-2018-EF)

6.2. PROCEDIMIENTOS
6.2.1. De la atencion del requerimiento de bienes ylo servicios:

6.2.1.1. Las areas usuarias y/o area técnica preparan los requerimientos de
bienes ylo servicios para ser presentados a la Oficina de Administracion
0 a la Direccion Ejecutiva de ser el caso. Asi también, antes de la
presentacion del requerimiento, podran solicitar apoyo o asistencia
tecnica para la elaboracion de las Especificaciones Técnicas (EE.TT.) y/o
Términos de Referencia (TDR}, cuando por la naturaleza del objeto de la
contratacion, no tengan conocimiento para ello.

Por tal motivo la asistencia técnica se encuentra en obligacion de brindar
apoyo al area usuaria.

6.2.1.2. Posteriormente, las areas usuarias ylo area técnica presentan los
requerimientos de bienes y/o servicios a la Oficina. de. Administracién,
para lo cual deben presentar los siguientes documentos:

1. El requerimiento de contratacidn de bienes y/o setvicios es debe ser
remitido con firma y sello del responsable del area usuaria.

2. El requerimiento, debe ser incluido en el Plan Anual de
Contrataciones (PAC).

3. Elpedido de compra o pedido de servicio generado a través del SIGA
debidamente suscrito por ellla responsable del centro de costo, quien
tendra en cuenta lo siguiente;

4. Las Especificaciones Técnicas (EE.TT.) (en el caso de bienes), o los
Términos de Referencia (TDR) (en caso de servicios), asi como por
los requisitos de calificacion de acuerdo al objeto de la contratacién.

5. Informe Sustentatorio o resolucion del procedimiento  de
estandarizacién cuando se requieran bienes, servicios yfo
consultorias que hagan referencia a determinada marca o tipo
particular para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
econémico del equipamiento o infraestructura preexistente de la
Entidad.

6. Otra documentacion adicional que sustente el requerimiento, de
corresponder.
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6.2.1.3. LI Oficina de Administracién remite el requerimiento a la Unidad de
Logistica para el inicio del procedimiento de contratacion, de
corresponder

6.2.2. Del Estudio de mercado

6.2.2.1. Cualquiera sea la causal de Contratacién Directa, con excepcién de la
causal por emergencia, la Unidad de Logistica, elabora el estudio de
mercado con el proposito de determinar el valor referencial de la
Contratacion Directa.

6.2.2.2. De las cotizaciones

Tratandose de la causal por servicios personalisimos, para el estudio de
mercado se tomara como (nica fuente la cotizacion alcanzada por el
proveedor que cumpla con el perfil solicitado por la entidad.

La Unidad de Logistica recibe las cotizaciones de manera electronica a
través del correo Institucional (adquisiciones@haya.gob.pe), o de manera
presencial en la Unidad de Logistica y/o mesa de partes del Hospital
Amazonico de Yarinacocha, Si durante el estudio de mercado se
presentaran consultas u observaciones a las Especificaciones Técnicas
(EE.TT) ylo Términos de Referencia (TDR), éstas deben canalizarse al
area usuaria yfo area técnica, seglin corresponda, a fin de que se analice
y con el debido sustento se pronuncie respecto a su correccion ylo
reformulacion, de corresponder.

6.2.3. Del Informe técnico

El Informe técnico de sustento de la Contratacion Directa esté a cargado de la
Unidad de Logistica, que debe incluir los siguientes aspectos:

1. Causal de Contrataciones Directa en la que se enmarca su requerimiento y la
justificacion de la procedencia de la contratacion directa.

2. Criterios técnicos y la necesidad de la Contratacion Directa.

3. En el caso de Contratacion Directa por desabastecimiento, es necesario que
el area usuaria cumpla con el indicado en el numeral 5.2. literal ¢) de la
presente Directiva.

6.2.4. Del Informe Legal

El Informe legal debera evaluar los requisitos establecidos en los numerales 6.2.1 y
6.2.2 de la presente Directiva, debiendo encontrarse enmarcado dentro de los
lineamientos establecidos en la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante
Decreto Supremo N° 082-2019-EF y su reglamento aprobado mediante Decreto
Supremo N° 344-2018-EF.
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6.2.5. De lainclusion en el Plan Anual de Contrataciones

6.2.6.

En el supuesto que el requerimiento no se encuentre incluido en el PAC, el area
usuaria debe indicar en su informe técnico las razones por las que la Contratacion
Directa no fue programada en el PAC y precisar el supuesto que habilita la
modificacion del PAC, de acuerdo con la Directiva N° 002-2019-OSCE/CD "Plan
Anual de Contratacion”,

De la aprobacion del expediente de Contratacion Directa

6.2.6.1. Es competencia de la Direccién Ejecutiva del Hospital Amazonico de
Yarinacocha, la aprobacién mediante Acto Resolutivo de las
Contrataciones Directas, segun el informe técnico del area usuaria y el
Informe legal del Asesor Legal; los mismos que sustente las razones que
motivaron dicha contratacion.

Asimismo, el informe técnico debe sefialar si posteriormente se requiere
o no desarrollar un proceso de seleccién posterior.

6.2.6.2. Para la aprobacion de la Contratacion Directa se debera contar con la
siguiente documentacion:

1.

2.
3.
4,

Resumen Ejecutivo.

Informe Técnico.

Informe Legal.

Certificacion de Crédito Presupuestario ylo la prevision
presupuestal de la Oficina de Planeamiento Estratégico (OPE).

5. Expediente de contratacién debidamente aprobado.

6.2.6.3. La parte considerativa de la Resolucion de la Direccion Ejecutiva que
aprueba la Contratacion Directa debe hacer mencidén expresa a los
informes técnico vy legal, asi como el documento de aprobacion del
expediente de contratacion,

6.2.6.4. La Resolucion de la Direccion Ejecutiva debe contener lo siguiente:

1.

La aprobacion expresa y precisa del supuesto invocado de
Contratacion Directa prevista en la Ley.

La descripcion del bien, servicios, consultoria u obra contratado
directamente.

El valor estimado de la Contratacion Directa (expresados en
ntimeros y letras) incluido los impuestos de Ley.

La cantidad ylo el plazo (expresado en dias calendarios) que se
requiere contratar.

La fuente de financiamiento.

La indicacion que la Unidad de Logistica, se encarga de realizar en
la Contratacion Directa y los informes que lo sustentan en el
SEACE.
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7. La determinacion del inicio de las acciones pertinentes para

deslindar la responsabilidad de los funcionarios involucrados en la

configuracion de la causal de desabastecimiento, en el caso se haya
invocado la causal de desabastecimiento.

6.2.6.5. El 4rea usuaria es responsable de realizar el seguimiento del tramite de
aprobacién de la Contratacion Directa, para lo cual debe observar el
procedimiento desarrollado en la presente Directiva.

6.2.7. Del Registro en el SEACE

La Unidad de Logistica debe registrar la informacion de la Contratacion Directa en el
SEACE debe seguir las disposiciones sefialadas en la Directiva N° 008-2020-
OSCE/CD "Disposiciones aplicables al registro de informacion en el Sistema
Electronico de Contrataciones del Estado — SEACE”,

. CONVOCATORIA, OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO Y CONTRATO DE LA
CONTRATACION DIRECTA

6.4.1. La Unidad de Logistica se encarga de elaborar las bases y solicitar su aprobacion al
funcionario competente. También se encarga de publicar las Bases en el SEACE a fin
de convocar la Contratacion Directa.

6.4.2. Las bases deben de contener como minimo el detalle de las caracteristicas técnicas
y los requisitos de calificacion de los bienes, servicios, consultoria y obras gue se van
a contratar, el lugar y el plazo de entrega del bien, de la prestacion del servicio o
consultoria. Ademas, debe de contener las garantias que correspondan, el sistema
ylo modalidad de contratacion, la proforma de contrato y el valor referencial, las
formulas de reajustes, entre otra informacion, segtn lo establecido en la Ley y el
Reglamento.

6.4.3. La Unidad de Logistica invitara a un solo proveedor por ftem, paquete, tramo o lote;
sobre la base del estudio del mercado salvo en el caso de causal de emergencia.

6.4.4. El proveedor presentara su oferta de manera presencial a la Unidad de Logistica. El
OSCE verificara que el proveedor cumpla con el requerimiento del area usuaria y las
condiciones establecida en las bases. Con la respectiva verificacion se procede al
otorgamiento de la Buena Pro de la Contratacion Directa, citado al proveedor para la
suscripcion del contrato.

6.4.5. En condicion ineludible que el proveedor cuente con inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores (RNP).

6.4.6. La suscripcion de los contratos debe ser con los respectivos requisitos, condiciones,
formalidades y garantias regulares que legitimamente le corresponderian al contrato
seglin monto y naturaleza.
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6.4.7. De la Perfeccion de la Contratacion Directa

6.4.7.1. Paralaemision de la Certificacion de Crédito Presupuestario (CPP), que
garantiza la disponibilidad de recursos y fuente de financiamiento, se
procede de acuerdo a lo solicitado por la Unidad de Logistica y sera
aprobado por la Oficina de Planeamiento Estratégico

6.47.2. Obtenidala CCP, y previo a la emision de la orden de compra, orden de
servicio o contrato, segun sea el caso, la Unidad de Logistica solicita a
elfla proveedor/a el Formato de Declaracion Jurada de registro de Cédigo
de Cuenta Interbancario activo. y los documentos que acrediten el
cumplimiento de requisitos estipulados en los Terminos de Referencia
(TDR) o Especificaciones Técnicas (EE.TT).

6.47.3. Asimismo, los Documentos Sustentaros para la emision de las Ordenes
de compras y Servicios:
1. La solicitud o requerimiento del bien y/o servicio.

e M 2. Las Especificaciones Técnicas (EE.TT) o Términos de Referencia
r‘j,’_'j\'j*?‘L mm-\gb;} (TDR).

B ¢ 3. El pedido de compra o pedido de servicio generado por el area
: usuaria a través del SIGA con las autorizaciones correspondientes.

LI
M

4. Informe Técnico del Area Usuaria

5. Estudio de Mercado

6. Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP) emitido mediante
Memo de la Oficina de Planeamiento Estratégico.

7. Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP) obtenido de la
aplicacion SIGA.

8. Informe Legal

9. Resolucién que aprueba la Contratacion Directa.

10. Acta de Buena Pro

11. Contrato (cuando el monto es mayor a $/100,000.00)

12. Ficha RUC Activo-Habido

13. Constancia del RNP vigente

5.5. EXPEDIENTE DE CONTRATACION DIRECTA

8.5.1. La Unidad de Economia recepcion el Expediente de Contratacion Directa, el mismo
que debe contener los siguientes documentos:

1. La solicitud o requerimiento del bien y/o servicio.

2. Las Especificaciones Técnicas (EE.TT) o Términos de Referencia (TDR).

3. El pedido de compra o pedido de servicio generado por el area usuaria a través
del SIGA con las autorizaciones correspondientes.

4. Informe Técnico del area Usuaria

Estudio de mercado

Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP) emitido mediante Memo de la

Oficina de Planeamiento Estratégico.

Certificacion del Crédito Presupuestario (CCP) obtenido de la aplicacion SIGA.

Informe Legal

. Resolucion que aprueba la Contratacion Directa.

0. Acta de Buena Pro

& o,

2©oN
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11. Contrato (cuando el monto es mayor a $/100,000.00)

12. Ficha RUC activo-habido.

13. Constancia del RNP vigente

14, Guia de Remision original y sin enmendadura).

15. Factura (original y sin enmendadura).

16. Acta de verificacion Cuali - Cuantitativa (debidamente visado) (bienes)

17. Acta de conformidad del servicio (debidamente visado) (servicios)

18. Dos juegos originales de Orden de compra u orden de servicio (debidamente
selladas y visada)

XIL. DISPOSICIONES FINALES

7.1. En el caso de vacio normativo, se recurre a los principios que rigen las Contrataciones
Estatales, en su defecto a los principios de Derecho Administrativo,

7.2. En todos los casos, el principio o norma supletoria se aplica en lo que sea compatible con
el normativo de Contrataciones del Estado y la presente Directiva.

7.3. Lo establecido en la presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion mediante Resolucion Directoral y publicacion en la pagina web del Hospital
Amazoénico de Yarinacocha.
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